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COGEP/COGESS
FLUXO PARA REQUERIMENTO DE HORARIO ESPECIAL DE TRABALHO

1. Formuldrio Médico de Solicitagdo (Anexo Il ou Il1);
Nos casos de solicitacdo por dependente Nos casos em que a solicitacdo inclua dois vinculos em

2. Exames e Laudos (de acordo com os protocolos ” > 8
unidades diferentes ou dois dependentes

técnicos de COGESS - Anexo l); - Certid3o de nascimento ou decisdo judicial

3.Documentos pessoais SE O DOCUMENTO da guarda ou adogdo do dependente; Deverso ser preenchidos dois Formulrios de
APRESENTADO ESTIVER - Comprovagdo de unido estavel; . e . e

com foto. DIFERENTE DO SIGPEC, ATUALIZE - Comprovante de dependéncia econdmica Requerimento Padréo (um para cada unidade ou

O SISTEMA. (IR ou declaragdo de familia) dependente).

A

A2

5.Formulario de Requerimento
Padrdo (Doc. SEI)
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Deferido: URH providencia a publicagdo do NAO
Deferimento- > Cadastra a porcentagem
concedida no SIGPEC e anota o processo
SElna Pasta Funcional->Arquivo
(Prontudrio);

A documentagao
atende ao estabelecido
na Legislagdo
Municipal e ao

Indeferido: URH publica o Indeferimento -
> Ciéncia do Solicitante / Chefia —>Arquiva
no Prontuario.

COGESS/HORARIOESPECIAL

Vide Comunicado COGEP 121/2023 y. Anexo |
| o do Laudo Méd ME’r;r;.lssao de :au::o Avaliacio
nsercdo do Laudo Médico leliste); CEBENLE© 230 Médi <—| Multiprofissional de
no Processo SEI deferimento e o grau ou o Avaliagdo Médica .

Funcionalidade
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